RCM - vejledning i oprettelse af
nyheder og sende nyheds mail

| denne vejledning er der en detaljeret beskrivelse af, hvordan man opretter en nyhed pa
hjemmesiden, og sender en nyheds mail til alleI medlemmer der gnsker at modtage nyheds
mail.

For at udnytte denne funktion skal man have rettigheder til dette. Henvend dig til
webmaster for at fa disse rettigheder — webmaster@rc-m.dk

Brugerrolle: ‘Nyhedsoprettelse’
Start her: www.roskildecykelmotion.dk



mailto:webmaster@rc-m.dk
http://www.roskildecykelmotion.dk/

En nyhed — vises i fane ‘FOR MEDLEMMER" — ‘NYHEDER
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Nyheder og mail oprettes i ‘ADIMIN” menuen

ASBAL
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Klik pa Fanen
‘MIN PROFIL

Klik derefter pa
fanen
‘ADMIN’




| ADMIN” menuen skal du i gang med at oprette en nyhed —
Folg vejledningen —sa er det let ©

@ akobo | £ Admin

@ akobo | £ Admin A @ Dashboard
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Her far du et overblik over ‘Nyheder’. Her kan man
rette en eksisterende nyhed og oprette en Nyhed

Klik pa
‘Opret nyhed’

@ Dashboard Nyheder

& Hjemmeside

TLoo# Overskrift Sortering Kategori

# Forside

11 Social ride 0 For Medle
(J Sider 10 Her er verdens bedste nyhed 0 For Medle

E 9 Sta af cyklen og fa en anderledes oplevelse 1 For Medle
B Kontaktformular

E 8 Klosterskoven 2023 1 Ingen kate

-_—

& Menu 7 Heldagstur for racer, Veddinge Bakker d. 16. april kl. 09:00 2 Offentlig

6 intern nyhed For Medle

. o

Nyheder [ ] - | 4 Kiinne din taenke thia at vaere med KI I k pa Innien kate

‘Blyant’ hvis du vi
rette en nyhed
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Her opretter du en nyhed.

Opret nyhed
Online fra: Online til:

09-08-2023 ml B——td-mm-aaaa

# | Overskrift (max 120 tegn)

I5 | Sortering Ingen kategori

Bree D @ @&
B I US| &L=

@

Typografi  ~ | Normal
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Klik pa
‘Billede ikon’ og find
et billede i vores
billede arkiv

Her skrives tallet O,
sa nyheden kommer
forst i reekken af
nyheder.

Her skrives og
redigeres nyheden.

Klik pa
‘GEM’ nar redigering
af nyheden er klar




Her ses alle nyhedsopslag, og hvordan det ser
ud som nyhed

== I‘yIICuCI tegorier “

[ Hiemmeside
¥ Overskrift Sortering Kategori Online fra Online til Oprettet

& Forside

13 Her skal du nied 0 Ingen kategori 09-08-2023 09-08-2023
- Sider 11 Social ride 0 For Medlemmer 11-06-2023 11-06-2023

10 Her er vardens bedste nyhed 0 For Medlemmer 07-06-2023 09-06-2023
E Kontaktformular

9 Sta af'cyklen og fa en anderledes oplevelse 1 For Medlemmer 10-05-2023 10-05-2023
& Menu 8 Klgsterskoven 2023 1 Ingen kategori 09-05-2023 12-06-2023 10-05-2023

7 Heldagstur for racer, Veddinge Bakker d. 16. april kl. 09:00 2 Offentlig 03-04-2023 17-04-2023 03-04-2023
Rvhedsy 6 Intern nyhed 1 For Medlemmer 11-05-2023 03-04-2023

T o B L M | s S s gy M SR | i e . — T —

@ Blog (2] =] ¢

:
Ea) Galleri P

2 Bibliotek Viser 1 til 10 af 10 linjer

BLIV MEDLEM v KALENDER EVENTSw TRANINGw KLUBLIV VORES CYKELLOBv OM OSw FOR MEDLEMMER v MIN PROFIL v

Her er oversigten af Herskal du med
alle nyheder, og den ‘ B Kom til cying i morgen
forst viste er den der

e o [ Her er nyheden pa

hjemmesiden.

Lees mere

Social ride

11-06-2023
SOCIAL RIDE, HVOR VI MIXER HOLDENE MED A,B,C,D OG SENIORHOLD, HVOR DET SOCIALE ER |
09-08-2023 H@JSADET, HVOR DET IKKE G/ALDER HASTIGHED.




Nyheden er lavet, og der skal nu sendes mail
til alle medlemmer

& akobo | # Admin

@ Dashboard
AKTIVE MEDLEMN

L Hiemmeside 12
= Hold

Ll Antal aktive mec
& Medlemmer

(51 Vagtplan 12 Klik pé Fanen
B8 Events " lEmaiI & SMS’
EA Email & SMS
™ Shop 4

® Udlejning

&, Regnskab

£ Indstillinger

4 Notifikationer
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Her ser du, hvor mange
medlemmer mailen

Mail forsendelse skai lves sendes il

fp Dashboard &M Email & SMS
ik pé

[ Hiemmeside

E-mail
Hold Modtagere: 10/12 @ lsend Som NYhEdSbrev ’
Medlemmer ‘VF‘ERAIIm ‘rza.il.q-l som !!u:- =-i
Medlemmer Brugerrolle Kan
g Vagtplan @ s @ Vis du vil se en test mail
8 Events o  Kontingent "PQE““E E";“ med indholdet, sa indsaet
Email & SMS Alder Profil typer Lokationer din mail adresse her Og

¥  Fra A+ Tl @ 2 klik ‘SEND’
[ sena t ovaigre [CRRNEE Der sendes kun til den en

Udlejning E-mail indhold

& info@rc-m.dk mall.

Shop

E. Regnskab
2 Test mail

& Indstillinger
#  RCM nyhed - Her skal du med

& Dereren ny nyhed <

{
Bkie D @ @ B GG« QR E - uEE=0 Q=0 Her V&Iges Der éren ny
B I US|& L[ = » Bl = =

TErrice - nyhed’ og der kommer en
Typografi - | Formate... - | Skrifitype ~  Skifister.. - | A~ [J- | Blokke - | B2 EY

faerdig skabelon frem. Se
indholdet. Hvis det er Ok, sa

klik pa ‘SEND’ under
RCM - vejledning i oprettelse af nyheder og sende nyheds mail skabelonen. Se nate sider




Valgt skabelon og afsendelse af mail

8 Test mail

[ Hiemmeside #  RCM nyhed - Her skal du med

Hold (£ Der eren ny nyhed v Her er nyhed Skabekonen

_ - m m { 4
[8) Kild B @ B« h d
Medlemmer e . & Der er en ny ny e
B I US|LLL|E S » Bz === =
Typografi - | Formate.. - | Skrifitype - | Skrifistor.. - | A- [)- | Blkke - | 28 &l
'S
B Events
Email & SMS Hej %FORNAVN%
Til din information. Der er oprettet en nyhed pa hjemmasiden I.k 2
Shop K I pa

Laes nyheden ved at klikke her P a1
D Udlejning De bedste hilsner Se n d m a I I

%KLUBNAVNY

Rognskab Har du valgt at sende som
T— - nyhedsbrev, sa sendes der
til alle medlemmer

body

| ] Veelg filer | Der er ikkevalgt nogen fil
Send mail & a

Dynamisk tekst @

%KLUBMAVN® = Indsastter jeres klubnavn. %NAVN% = Modtagers fulde navn.

%KLUBMAIL% = Indseetter jeres klub kontakt mail. %FORNAVN% = Modtagers fornavn.

%WEBLINK% = Indsaetter "https://roskildecykelmotion.dk’ 9%EFTERNAVN% = Modtagers efternavn.

FoWAITLISTTIMES = indsaet antal timer for venteliste invitation. %NIVEAU% = Indseet medlemmets niveau. Har medlemmet intet niveau vil der st3 “Intet niveau”
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® Dashboard S Email & SMS
4 Hjemmeside -

E-mail
iZ= Hold Modtagere: 12/14 ®

Antal profiler / Antal mails

4 Medlemmer Send som Nyhedsbrev

Medlemmer Brugerrolle Ken
Vagtplan & | Intetvalgt - & | Intet valgt - @ | Intet valg -
Hold & Kontingent Venteliste Events
B8 Events
= ntet valgt = ® | Intetvalgt ~ B | Intetvalgt ~
£4 Email & SMS Alder Profil typer Lokationer
¥ Fra A Til @ | Intetvalgt v ) Intet valg -
™ Shop
& Send til udvalgte “§8# send til alle
® Udlejning E-mail indhold

B info@rc-m.dk

< Regnskab

| Test mail

£ Indstillinger
: #  RCM nyhed - Her skal du med

(£ Dereren nynyhed 4
Bude | D R & BE B « QL Fg- LaE@E=0-Q=08
B I US L == Y BE==s|(1 e M
Typografi - | Formate.. - | Skrfitype - | Skrfister.. - | A - [§J- | Blokke - | 38 L
T Hej %FORNAVN%
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B Hiemmeside E-mail
Modtagere: 10712 @
Cold Antal profiler / Antal mails
: B

Medlemmer Medlemmer Brugerrolle Kan

= & | Intet = o -
Venteliste Events

- @ | Intet

Profil typer
¥ Fra 4+ | T @

& send til uovaigte [ ERRIET |
E-mail indhold
(=]

&

Test ma:

nyhed - Her skal du med

Indstillinger

& | Dererennynyhed

Bk |0 @ & @ E R - QR E¥aBEmM=0- Q=8
B I US|«& LI |l Y22 =0n= (o
Typograi - | Owesskif.. - | Skiftype - | Skifisior.. - | A~ [ - | Blokse - |52

Hej %FORNAVN%

Til dlin infermation. Der er oprettet en nyhed pa hiemmesiden
Lzs nyheden ved at klikke her

De bedste hilsner

%KLUBNAVNY:

Du

body h1

Der er ikke valgt nogen fi

E=mn

Dynamisk tekst &
FKLUSMAVNDS = Indsastter jeres kiubnawn. FMNAVNG = Modtagers fulde nawn.
092[?1“36 = Indzastrer jeres kiub komtakt mail

RCM - vejledning T Gprettelse af nyheder og sende nyheds mail




& Dashboard
& Hjemmeside
&= Hold

& Medlemmer
Vagtplan

B8 Events
Email & SM5
™ Shop

@ Udlejning
<~ Regnskab

O Indstillinger

EEIIED

E-mail
Modtagere: 10/12 @

Antal profiler / Antal mails

(S T

Medlemmer

[ 4

*B Send til udvaigte [§ s RIEL |
E-mail indhold
=

4 kjeld61@outlookcom
# | RCM nyhed - Her skal du med
& | Dererennynyhed

Mkke | ) B & @ @ @

B I US| & T |:= = iz | 9

f
o

o
ar

-
82
"

Typografi - | Owerskrif.. - | Skrifttype - | Shrifistor.. -

Hej %FORNAVN%

Til din information. Der er opretiet en nyhed pa hjemmesiden
L==s nyheden ved at klikke her
De bedste hilsner

%KLUBNAVN®:

body hi

[ Veelg filer | Der er ikke valgt nogen fi

EEmn

Dynamisk tekst &

K LUSMAYMN = Indssstrer jeres kiubnawm

KLUEMAILS = Indszetter jeres klub kontakt mail.

SWWEBLIM K3 = Imdsastter ‘hitps://roskildecykelmotion.dk
BEWAITLISTTIME = indsast antal timer for venteliste invitation.

£

Iils

Brugerrolle

(=]

Wenteliste

= Q ntet va

=]

Profil typer
@ | Intetva

(=]

g-EEM=0-0=08

o | e | =2 L

Blokke - | =8

dragers fulds nawm
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HEFTERMAVMI = Modtagers efternawvn.

BMIVEAL = Indsa=t

Kan

@ | Intetvalc
Events

8 | intetvalg
Lokationer

9 tet valg

de nyheds mail

niveau. Har

intst niveau vil der sti “Intet nivesu’

Viser 1til 12 af 12 linjer

13

Type
4 Mail

£4 Mail
& Mail
£ Mail
E4 Mail
£4 Mail
& Mail
£ Mail
E4 Mail
£4 Mail
& Mail

£ Mail
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